UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU THQ Déc 14ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1056/QD-UBND Phii Tho, ngay 14 théng 6 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyet quy trinh noi bo giai quyet thu tuc hanh chinh linh vue
Xuét ban, in va Phat hanh thudc tham quyen giai quyet cua
S& Thong tin va Truyén théng tinh Phi Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 /6 /2015; Ludt sira doi,
b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt To chire chinh phii va Ludt Té chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii vé viéc Sira doi, bo sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thire
hién co ché mét cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thir tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thiec
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuec hién co ché mot cira, mot cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Théng tin va Truyén thong tai To trinh sé
25/TTr-STTTT ngay 10/6/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay quy trinh ndi bd giai quyet d6i vOi
09 thu tuc hanh chinh linh vyc Xuit ban, in va Phat hanh thudc thim quyén giai quyét
ctia S& Thong tin va Truyén thong tinh Phi Tho.

Picu 2. Giao Giam dc S& Thong tin va Truyén théng trén co sd quy trinh noi
bd giai quyét thu tuc hanh chinh duoc phé duyét tai Diéu 1 Quyét dinh nay, xay dung
méi hodc stra doi quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh; cap nhat day du,
chinh xac, kip thoi trén Cong dich vu cong truc tuyén, Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh cua tinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Thay thé noi dung quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh sé: 22, 23, 24,
33 myc B phan II Danh muc kém theo Quyét dinh s6 512/QB-UBND ngay 13/3/2020
ctia Chu tich UBND tinh Phu Tho; sb 1, 6, 7 muc II ph?m II Danh muc kém theo
Quyét dinh s6 617/QD-UBND ngay 27/3/2023 cua Chu tich UBND tinh Pht Tho; s6
01, 02 muc I Phan II Danh muc kém theo Quyét dinh s6 2255/QD-UBND ngay
23/10/2023 cua Chu tich UBND tinh Phu Tho.

Diéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm doc S¢ Thong tin va truyén
thong; Thu trudng c;ic sO, ban, nganh va céc to chtrc, ca nhan c¢o lién quan chiu trach
nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Bui Van Quang



QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH;
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH PHU THQ
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 1056/QD-UBND ngay 14 thdang 6 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Phu Tho)

PHANIT ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
STT Tén thu tuc hanh chinh Trang
I |LINH VUC XUAT BAN
1 | Cap Gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh 2-4
I |LINHVUCIN
1 Cép gidy phép hoat dong in xuat ban pham 4-6
2 Cép lai gidy phép hoat dong in xuit ban pham 7-9
3 | Cap d6i gidy phép hoat dong in xuat ban pham 9-11
4 | Cap gidy phép in gia cong xuit ban pham cho nudc ngoai 12-14
III | LINH VUC PHAT HANH
1 | Cap gidy phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh 14-16
2 | Cap gidy phép t6 chuc trién 1am, hoi cho xuat ban pham 17-19
3 Cép gidy x4c nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham 19-21
4 Cép lai gidy x4ac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham 22-24




PHAN II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC XUAT BAN
1. Cap Gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh

Trach nhiém giai quyét

TT Trinh tu/Ngi dung cong viée Thoi gian thye hién
Kiém tra tinh chinh x4c, ddy du ctia hd so thil tuc hanh chinh (TTHC); | B6 phan Tiép nhan va 0,5 ngay
quét (scan), s6 hoa ho so TTHC tiép nhan, cap nhat vao co s¢ dir liu | Tra két qua cia So
ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Thuc | Théng tin va Truyén
hién: thong  tai Trung tam
+ Truong hop ho so TTHC chua day du, chinh xéc theo quy dinh; Phuc vy hanh chinh cong
huéng dan bd sung, hoan thién hd so va giri phiéu yéu ciu bd sung,
Budc 1 | hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so TTHC: gtri Phiéu tir chdi giai quyét hd

so TTHC theo quy dinh.

+ Truong hop h6 so TTHC déy du, chinh Xac: tiép nhan ho so, lap Glay

tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua gui t6 chirc, c4 nhan; chuyén hd

so dén Phong Thong tin — Bao chi — Xuét ban, S& Thong tin va Truyén

thong xur 1y hd so.
Budc 2 | Nhan hd so TTHC; Phan cong xu 1y, xem xét, tham dinh hd so Tru’0’ng Phong; Thﬁong tn 0,5 ngay

- Bao chi - Xuat ban

Xem xét hd so, dé xuat két qua giai quyét TTHC theo trinh tir twong Gmg | Céng chirc Phong Thong - TH 1: 0,5 ngay.

Bude 3 dbi v6i timg truomg hop (giti kém cdc véin ban va dw théo lién quan), cu | tin - Bao chi - Xuat ban - TH 2: 09 ngay

thé:
- Trudng hop 1: Két qua xac dinh hd so khong hop 18 (tham muru vin

dugc giao xur 1y ho so




Trach nhiém giai quyét

TT Trinh tu/Ndi dung cong viée Thoi gian thyc hién
ban thong bao).
- Trudng hop 2: Két qua xac dinh hd so hop 1& (Tham muwu gidi quyét
TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Két qua xdc dinh ho so khéng hop 1¢ cin siva doi, bo sung
- Duyét két qua tham dinh hd so; Truong phong Thong tin 0,5 ngay
Bu6c 4 | - Trinh Lanh dao S¢ phé duyét thong bao bang vin ban vé viéc sira doi. | - Bao chi - Xuat ban
b6 sung ho so.
Budc 5 | Phé duyét van ban thong bao Lanh dao S¢& 0,5 ngay
Vao sé, déng ddu, Iuu trit hd so, phat hanh van ban. Chuyén van ban | D0, Phan van thu; cong 0,5 ngay
. £ TA A s A A s LA s an s A chic Phong Thong tin -
Budc 6 | dén Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua cua S¢ tai Trung tdm phuc vu | , X1
N , R Bao chi - Xuat ban duoc
hanh chinh cong. : 10 A
giao xur 1y ho so
. . . | Bo phén Tiép nhan va
- Nhan van l?én; sao, Iuu ho so TTHC. X4c nhan trén phan mém vé két | Tra  két qua cua SO
Budc 7 | qua da co, ket thuc vige gidi quyét TTHC. Thong tin va Truyén
- Thong bao tra két qua cho co quan, t6 chc. thong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
Trwong hop 2: Két qua kiém tra hé so day di, hop 1¢
- Duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao Phong Thong 02 ngay
Budc 4 | - Trinh Lanh dao S xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC (guri | tin - Bao chi - Xuat ban
kem cac van ban va duy thao lién quan).
Bude 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao Sé& 2,5 ngay




Trach nhiém giai quyét

TT Trinh tu/Ndi dung cong viée Thoi gian thyc hién
Vo so, dong dau, luu trit ho so, phat hanh van ban. Chuyén van ban BQ, p han‘ Van t}iu; C.O ne 0,5 ngay
. £ TVA lide TP A Aoy s LA AP A chiec Phong Thong tin -
Buoc 6 | dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia So¢ tai Trung tdm Phuc vu | |, , X 1oz
\ , R Bao chi - Xuat ban duoc
hanh chinh cong. : 1 LA
giao xur 1y ho so
. . . . | BO phan Tiép nhan va
- Nhan van ban; sao, luu ho so TTHC. X4c nhan trén phan mém vé két | Tra  két qua cua S&
Budc 7 | qua da co, két thuc viéc giai quyét TTHC. Thong tin va Truyén

- Thong bao tra két qua cho co quan/td chirc, thu phi, 18 phi (néu cd).

thong  tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh ké tir ngay co quan cé tham quyén nhéan dwoc ho so day di, hop 1é theo
quy dinh va khong tinh thoi gian hoan thién ho so theo quy dinh cua to chirc, ca nhan)

- TH 1: 3 ngay.
- TH 2: 15 ngay.

II. LINH VUC IN
1. Cap giay phép hoat dong in xuat bin pham
TT Trinh tw/Ngi dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi ]g,iz:: thuc
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thu tuc hanh chinh (TTHC); | Bo phéan Tiép nhan va 0,5 ngay
quét (scan), sO hoa ho so TTHC’ ti€p nhan, cap nhat vao co s& dir li€u | Tra két qua gﬁa S Thong
cua H¢E thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Thyc | tin va Truyén thong tai
Budc 1 | hién: Trung tam Phuc vu hanh

+ Tru’(‘mg hqp hd so TTHC chuq dﬁy du, chinhrxéc theg quy dinh;
huéng dan bo sung, hoan thién ho so va gui phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh;

chinh cong




TT

Trinh tu/No¢i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

+ Truong hop tir chdi nhan hd so TTHC: giri Phiéu tir chdi giai quyét
h6 so TTHC theo quy dinh.

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan hd so, lap Gidy
tiép nhan ho so va hen ngdy tra két qua gii co quan, to chirc, c4 nhén;
chuyén ho so dén Phong Thong tin — Bao chi — Xuét ban, S¢& Thong tin
va Truyén thong xur 1y ho so.

Budc 2

Nhan ho so TTHC; Phan cong xur 1y, xem x&t, tham dinh hd so

Truéng phong Thong tin
- Bao chi - Xuat ban

0,5 ngay

Budc 3

Xem xét ho so, d& xuat két qua giai quyét TTHC theo trinh tu tuong
tmg dbi voi timg trudng hop (gii kém cdc van ban va di thdo lién
quan), cu thé:

- Trudng hop 1: Két qua xac dinh hd so khong hop 1& (tham muru vin
ban thong bao).

- Trudng hop 2: Két qua xac dinh ho so hop 1& (Tham muu gidi quyét
TTHC theo quy dinh).

Cong chuc Phong Thong
tin - Bao chi - Xuat ban
duoc giao xur 1y ho so

- TH 1: 0,5 ngay.
- TH 2: 09 ngay

Trwong hop 1: Két qud xdc dinh hé so khéng hop 1¢ can sira déi, bo sung

Buoc 4

- Duyét két qua tham dinh hd so;
- Trinh Lanh dao S& phé duyét thong bao bang vin ban vé viéc sira doi.
b6 sung ho so.

Trudéng phong Thong tin
- Bao chi - Xuat ban

0,5 ngay

Budec 5

Phé duyét van ban thong bao

Lanh dao So

0,5 ngay

Budc 6

Vao s0, doéng dau, luu trir ho so, phat hanh van ban. Chuyén van ban
dén B9 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S¢ tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong.

Bd phan van thu; cong
chirc Phong Thong tin -
Bao chi - Xuat ban duogc

0,5 ngay




TT Trinh tw/Ngi dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi ]g,iz:: thuc
giao xir 1y ho so
. . . . | B0 phéan Tiép nhan va
- Nhan van l?én; sao, luu ho so TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé két | Tra két qua cua S& Thong
Budc 7 | qua da co, ket thuc viée giai quyet TTHC. tin va Truyén thong tai
- Thong béo tra két qua cho co quan, t chiic, c4 nhan. Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Trwong hop 2: Két qua kiém tra hé so day di, hop 1¢
- Duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao Phong Thong 02 ngay
Budc 4 | - Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC (guri | tin - Bao chi - Xuat ban
kem cac van ban va dy thao lién quan).
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& 2,5 ngay
Vao s0, dong dau, luu trit hd so, phat hanh van ban. Chuyén vin ban BQ, phan‘ Van ﬂ}u; C.O g 0,5 ngay
. A DA LA T A A s a1 e a o Qg A chuc Phong Thong tin -
Budc 6 | dén BO phan Tiép nhan va Tra két qua ctia S¢ tai Trung tam Phuc vu | _, , L. 1o
. ; A Bao chi - Xuat ban duoc
hanh chinh cong. . o 1e 1A
giao xur 1y ho so
- Nhan van bén; sao, lwu hod so TTHC. Xac nhan trén phﬁn mém vé két ]1%67 EPQH 7T1§p Sr}h%rﬁAVé
, qua da cd, ket thuc viéc giai quyét TTHC. 1a ‘et qua cua 50 1hohg
Bude 7 tin va Truyén thong tai

- Thong bao tra két qua cho co quan, t chic/ca nhan, thu phi, 18 phi
(néu co).

Trung tam Phuyc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh ké tir ngay co quan cé tham quyén nhédn dwoc ho so day di, hop 1é theo

- TH 1: 3 ngay.
- TH 2: 15 ngay.




TT Trinh tw/Ngi dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi ]g,iz:: thuc
quy dinh va khéng tinh thoi gian hodan thién ho so theo quy dinh cia t6 chire, cd nhan)
2. Cép lai gidy phép hoat dong in xuit ban phim
TT Trinh tw/Ngi dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi ]g,iz:: thuc

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hé so tha tuc hanh chinh (TTHC); Bo phan Tiép nhan va 0,5 ngay
quét (scan), s6 hoa ho so TTHC tiép nhén, cap nhat vao co s¢ dir liéu | Tra két qua cia S¢ Thong
ciia H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Thuc | tin va Truyén théng tai
hién: Trung tdm Phuc vu hanh
+ Truong hop hé so TTHC chua day du, chinh xéc theo quy dinh; | chinh cong
huéng dan bd sung, hoan thién hd so va gui phiéu yéu cau bd sung,

Budc 1 | hoan thién ho so theo quy dinh; , , ,
+ Truong hop tir ch6i nhan ho so TTHC: gui Phifu tur choi giai quyet
ho6 so TTHC theo quy dinh.
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh Xac: tiép nhan ho so, 1ap Glay
tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua gui t6 chirc, ca nhan; chuyén ho
so dén Phong Théng tin — Bao chi — Xuat ban, S& Thong tin va Truyén
thong xtr 1y ho so.

Budc 2 | Nhan hd so TTHC; Phan cong xu ly, xem xét, tham dinh hd so Truro e p hongA Thqong tn 0.5 ngdy

- Bao chi - Xuat ban

Xem xet hd so, dé xuat két qua giai quyét TTHC theo trinh tu tuong Cong chirc Phong Théng | - TH 1: 0,5 ngay.

Budc 3 Ung doi voi tung trudng hop (gui kem cdc van ban va dw thao lién | tin - Bao chi - Xuat ban | - TH 2: 02 ngdy

quan), cu thé: , ‘
- Trudong hop 1: Két quad xac dinh ho so khong hop 1€ (tham muu van

duoc giao xu 1y ho so




TT Trinh tw/Ngi dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi ]g,iz:: thuc
ban thong bao). ‘ ’
- Truong hop 2: Két qua xac dinh ho so hop 1¢ (Tham muu giai quyét
TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Két qud xdc dinh hé so khéng hop 1¢ cin sira déi, bo sung
- Duyét két qua tham dinh ho so; Trudéng phong Thong tin 0,5 ngay
Bu6e 4 | - Trinh Lanh dao S¢ phé duyét thong bao bang van ban vé viéc stra dbi. | - Bao chi - Xuat ban
b6 sung ho so.
Bude 5 | Phé duyét van ban thong bao Lanh dao S¢& 0,5 ngay
Vao s0, dong dau, luu trit hd so, phat hanh van ban. Chuyén vin ban BQ, P han‘ vatl ﬂ}m cong 0,5 ngay
. Sy A x s Lhe a o Qg A chuc Phong Thong tin -
Budc 6 | dén BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua Sé tai Trung tdm phuc vu | _, , L 1.2
. , A Bao chi - Xuat ban duoc
hanh chinh cong. . o 1e 1A
giao xur 1y ho so
. . . . | B0 phéan Tiép nhan va
- Nhan van l?én; sao, luu ho so "l:THC. Xéc nhan trén phan mém vé két | Tra két qua cua S¢ Thong
Budc 7 | qua da co, két thuc viée giai quyet TTHC. tin va Truyén thong tai
- Thong bao tra két qua cho t6 chirc, doanh nghiép. Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Trwong hop 2: Két qud kiém tra hoé so diy di, hop 1¢
- Duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao 01 ngay
Bu6c 4 | - Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC (giti | Phong Thong tin - Béo
kem cac van ban va duy thao lién quan). chi - Xuat ban
Bude 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ 0,5 ngay




TT Trinh tw/Ngi dung cong viée Trach nhiém gidi quyét | Thoi gian thue
LI/INQ : hién
Vo so, doéng dau, luu trit ho so, phat hanh van ban. Chuyén van ban BQ, phan‘ Van t}}u; C.O ne 0,5 ngay
. L DA A T A Ay s LA s Qe A chitc Phong Thong tin -
Budc 6 | dén BO phan Ti€p nhan va Tra két qua cua S& tai Trung tdm Phuc vu | , X, 1
hanh chinh cong Bao chi - Xuat ban duoc
' giao xu ly ho so
- Nhan vin ban; sao, lvu hd so TTHC. Xé4c nhédn trén phan mém vé két ]1?67 EP@H unjep anh%lrvé
, quéa di co, két thuc viée giai quyét TTHC. ra ket qua cua S0 Thong
Budce 7 tin va Truyén thong tai

- Thong bao tra két qua cho to chirc/doanh nghiép, thu phi, 1& phi (néu
co).

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh ké tir ngay co quan co tham qu)fé‘n nhdn dwoc hé so ddy di, hop 1é theo
quy dinh va khong tinh thoi gian hoan thién ho so theo quy dinh cua té chuce, ca nhan)

- TH 1: 3 ngay
lam viéc.
- TH 2: 05 ngay
lam viéc.

3. Cép doi gidy phép hoat dong in xuit ban phim

TT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi ﬁig: thye
Kiém tra tinh chinh xéc, day du ctia ho so thu tuc hanh chinh (TTHC); | B phan Tiép nhan va 0,5 ngay
quét (scan), sO hoa ho so TTHC’ ti€ép nhan, cap nhat vao co s& dir licu | Tra két qua gﬁa S& Thong

Buse 1 cua H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Thyc | tin va Truyén thong tai

hién:
+ Truong hop hdé so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh;
huong dan bo sung, hoan thién ho so va giri phiéu yéu cau b0 sung,

Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong
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TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi lglizél: thye
hoan thién ho so theo quy dinh;
+ Truong hop tur chdi nhan hd so TTHC: giri Phiéu tir chéi giai quyét
h6 so TTHC theo quy dinh.
+ Truong hop h6 so TTHC day di, chinh Xac: tiép nhan ho so, lap Glay
tiép nhan hd so va hen ngdy tra két qua gui t6 chirc, ca nhan; chuyén ho
so dén Phong Thong tin — Bao chi — Xuat ban, S¢ Thong tin va Truyén
thong xur Iy ho so.
Budc 2 | Nhan hd so TTHC; Phan cong xir 1y, xem xét, thim dinh ho so Truro e p hongA Thqong tn 0.5 ngay
- Bao chi - Xuat ban
Xem x¢ét hé so, dé xuat két qua giai quyét TTHC theo trinh tu tuong - TH 1: 0,5 ngay.
Umg do1 voi tung truong hop (gui kem cdc van ban va du thao lién - TH 2: 02 ngay
quan), cy theé: Cong chitc Phong Thong
Bude 3 | - Truong hop 1: Két qua xac dinh h6 so khong hop 1€ (tham muu van | tin - Bao chi - Xuat ban
ban théng bao). duoc giao xtr 1y ho so
- Trudng hop 2: Két qua xac dinh hd so hop 18 (Tham muru gidi quyét
TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Két qua xdc dinh ho so khéng hop 1¢ can siva doi, bo sung
- Duyét két qua tham dinh hd so; . 0,5 ngay
, ' ' . L. .. | Truébng phong Thong tin
Buéc 4 | - ;Frinh L%nh dao So phé duyét thong bao bang van ban vé viéc stra do1. | Béo fhf) ) Xfé t ban 8
b6 sung ho so.
Budc 5 | Phé duyét van ban thong bao Lanh dao S¢& 0,5 ngay
Buéc 6 Vao sd, dong dau, luu trit hd so, phat hanh van ban. Chuyén vin ban | BO phan van thu; cong 0,5 ngay

dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua S¢ tai Trung tdm phuc vu

chitc Phong Thong tin -
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TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi lglizél: thye
hanh chinh cong. Béo chi - Xuét ban duogc
giao xu 1y ho so
. . . . | B0 phan Tiép nhan va
- Nhan van l}én; sao, luu ho so TTHC. X4c nhan trén phan mém vé ket | Tra két qua cua S& Thong
Budc 7 | qua da co, két thuc vige gidi quyet TTHC. tin va Truyén thong  tai
- Thong béo tra két qua cho to chirc, doanh nghiép. Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Trwong hop 2: Két qua kiém tra hé so day di, hop 1¢
- Duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao 01 ngay
Bu6c 4 | - Trinh Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC (giti | Phong Thong tin - Béo
kem cac van ban va duy thao lién quan). chi - Xuat ban
Budc 5 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC Lanh dao S& 0,5 ngay
: : : : 5 phan Vi - Co 0,5 ng
Vao s0, dong dau, luu trit hd so, phat hanh van ban. Chuyén van ban BQ, phan‘ Van ﬂiu,’ C.O ne > NEdy
. L DA A e A A omoa 1A AP A chic Phong Thong tin -
Budc 6 | dén BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua S¢ tai Trung tam Phuc vu | _, , £ 1oz
\ , A Bao chi - Xuat ban duogc
hanh chinh cong. : " 12 WA
giao xu 1y ho so
\ N . :.: |B0 phan Tiép nha :
- Nhan van ban; sao, luu ho so TTHC. Xac nhan trén phan mém vé két Qv P £ an , l?p n an Ava
L &3 06, két thitc viee wiai it TTHC Tra két qua cua S6 Thong
Buge 7 | 142 dd co, két thuc viée gidi quye : fin va Truyén thong tai

- Thong bao tra két qua cho to chirc/doanh nghiép, thu phi, 1& phi (néu
co).

Trung tam Phuyc vu hanh
chinh cong
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TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi lgliz:: thye
2 . - TH 1: 3 nga
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée gay
(Thoi gian giai quyét TTHC duoc tinh ké tir ngdy co quan co tham qu)fén nhdn dwoc hé so ddy du, hop lé theo | _ TH 2 05 ngay
quy dinh va khong tinh thoi gian hoan thién ho so theo quy dinh cua to chirc, cd nhan) 1am viée.

4. Cap gidy phép in gia cong xuit ban pham cho nwéc ngoai

Thoi gian thuc

TT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién
Kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta ho so tha tuc hanh chinh (TTHC); BQV P P an WTI?p r}han e 0,5 ngay
. £ 12 1A A A AL ~ 1~ 1:4a.. | Tra két qua ciia S& Thong
quét (scan), s6 hoa ho so TTHC ti€p nhén, cép nhat vao co s¢ dir liéu fin va Truyén thong tai
E?gan thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Thuc Trung tam Phuc vu héﬁh
chinh cong
+ Truong hop hé so TTHC chua day du, chinh xéc theo quy dinh;
Buse 1 huéng dan bo sung, hoan thién hd so va giri phiéu yéu cau bod sung,

hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so TTHC: giri Phiéu tir chdi giai quyét
hd so TTHC theo quy dinh.

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan hd so, 1ap Giay
tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua giri to chtrc, ca nhan; chuyén hod
so dén Phong Thong tin — Bio chi — Xuat ban, S¢ Thong tin va Truyén
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TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi lglig:: thye

thong xur 1y ho so.

Bude 2 | Nhan hd so TTHC; Phan cong xir 1y, xem xét, thim dinh hd so Truf) 1e P hongﬂ Thqong tin 0.5 ngay

- Bao chi - Xuat ban

Xem xet hd so, dé xuat két qua giai quyét TTHC theo trinh tu tuong - TH 1: 0,5 ngay.
ung doi voi tung trudng hop (gui kém cdc van ban va dw thdo lién - TH 2: 5,5 ngay
quan), cy theé: Coéng chirc Phong Thong

Budce 3 | - Truong hop 1: Két qua xac dinh h6 so khong hop 1€ (tham muru van | tin - Bao chi - Xuat ban
ban théng bao). dugc giao xur 1y ho so
- Trudng hop 2: Két qua xac dinh ho so hop 1& (Tham muu gidi quyét
TTHC theo quy dinh).

Trwong hop 1: Két qud xdc dinh hé so khéng hop 1¢ cin sira déi, bé sung
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TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi lglizél: thye
- Duyét két qua tham dinh ho so; . 0,5 ngay
. ' ' . L. .. | Truébng phong Thong tin
Buéc 4 | - ;Frinh L%nh dao S¢ phé duyét thong bao bang van ban vé viéc stra do1. | _ Biéo fhip_ Xfét ban 8
bd sung ho so.
Budéc 5 | Phé duyét van ban thong bao Lanh dao S¢& 0,5 ngay
Vao s0, dong dau, luu trit hd so, phat hanh van ban. Chuyén vin ban BQ, p han‘ vanl t13u; cong 0,5 ngay
. Sy A x s L e o a o Qg A chuc Phong Thong tin -
Budéc 6 | dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua Sé tai Trung tdm phuc vu | , L 1.2
) , R Bao chi - Xuat ban duoc
hanh chinh cong. . . 1e 1A
giao xur 1y ho so
. . . . | B0 phan Tiép nhan va
- Nhan van ‘t)én; sao, luu ho so TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé két | Tra két qua cua S¢ Thong
Budc 7 | qua da co, két thuc viée giai quyet TTHC. tin va Truyén thong tai
- Thong bao tra két qua cho t6 chirc, doanh nghiép. Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong
Trwong hop 2: Két qua kiém tra hé so day di, hop 1¢
- Duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao 1,5 ngay
Budc 4 | - Trinh Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC (giti | Phong Thong tin - Béo
kem cdc van ban va du thao lién quan). chi - Xuat ban
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ 1,5 ngay
Vao s0, dong déu, luu trir ho so, ‘phat hanh vén ban. Chuyén vin ban B0 phan Van thu; Cong 0,5 ngay
Budc 6 | dén B phan Ti€p nhan va Tra két qua cua S¢ tai Trung tdm Phuc vu | chiic Phong Thong tin -

hanh chinh cong.

B4o chi - Xuit ban duoc
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TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi lgliz:: thye
giao xr Iy hd so
- Nhan van l?én; sao, lwu hod so TTHC. Xac nhan trén ph?ln mém vé két ],?q lf}l@n 7T1(?p th%rﬁAva
, qua di co, két thuc viée gidi quyét TTHC. ra ket qua cua S0 Thong
Budc 7 Théne ba Lk \ cho t6 chite/doanh nehicn. thu ohi. 18 ohi (né tin va Truyén thong tai
- Thong bdo tra két qua cho t6 chirc/doanh nghiép, thu phi, I¢ phi (néu Trung tdm Phuc vu hanh
c6). chinh cong
Téng thoi gian giai quyét TTHC - TH 1: 3 ngay.

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh ké tir ngay co' quan co tham qu)fén nhén dwoc hé so day di, hop Ié theo
quy dinh va khong tinh thoi gian hoan thién ho so theo quy dinh cua to chirc, cd nhan)

- TH 2: 10 ngay.

I11. LINH VU'C PHAT HANH XUAT BAN PHAM
1. Cap giay phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi lg1:2: thye
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hé so tha tuc hanh chinh (TTHC); | B6 phan Tiép nhan va 0,5 ngay
quét (scan), s6 héa hd so TTHC tlep nhan, cap nhat vao co s¢ dit liéu | Tra két qua ctiia S6 Thong
ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Thuc | tin va Truyén thong tai
hién: Trung tam Phyc vu hanh

Budc 1 |+ Truong hop hd so TTHC chua ddy du, chinh xc theo quy dinh; | chinh cong

huéng dan tgé sung, hoan thién ho so va gui phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Truong hop tur chdi nhan hd so TTHC: giri Phiéu tir chéi giai quyét
ho so TTHC theo quy dinh.
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TT

Trinh tu/No¢i dung cong viéc

Trach nhiém gii quyét

Thoi gian thuc
hién

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan ho so, 1ap Giay
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua gui td chirc, c4 nhan; chuyén ho
so dén Phong Thong tin — Bio chi — Xuat ban, S& Thong tin va Truyén
thong xur 1y hé so.

Budc 2

Nhan hd so TTHC; Phan cong xur 1y, xem x&t, tham dinh hd so

Truong phong Thong tin
- B4o chi - Xuat ban

0,5 ngay

Budc 3

Xem xét ho so, d& xuat két qua giai quyét TTHC theo trinh tu twong
tmg ddi v6i timg trudng hop (gii kém cdc van ban va dir thio lién
quan), cu thé:

- Truong hop 1: Két qua xac dinh hd so khong hop 18 (tham muwu vin
ban thong bao).

- Trudng hop 2: Két qua xac dinh hd so hop 18 (Tham muru gidi quyét
TTHC theo quy dinh).

Cong chic Phong Thong
tin - Bao chi - Xuat ban
duoc giao xur 1y ho so

- TH 1: 0,5 ngay.
- TH 2: 09 ngay

Trwong hop 1: Két qua xdc dinh ho so khéng hop 1¢ cin siva doi, bo sung

Budc 4

- Duyét két qua tham dinh hd so;
- Trinh Lanh dao S& phé duyét thong béo bang van ban vé viéc stra doi.
b6 sung ho so.

Trudéng phong Thong tin
- Bao chi - Xuat ban

0,5 ngay

Budce 5

Phé duyét van ban thong bao

Lanh dao So

0,5 ngay

Budc 6

Vo so, dong dau, luu trit ho so, phat hanh van ban. Chuyén van ban
dén Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua cia Sé tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong.

Bd phan van thu; cong
chic Phong Thong tin -
B4o chi - Xuit ban duoc
giao xur 1y ho so

0,5 ngay
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TT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi lgliz:: thye
. . . . | B0 phéan Tiép nhan va
- Nhan van l?én; sao, luu ho so TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé két | Tra két qua cua S¢ Thong
Budc 7 | qua da co, két thac viée giai quyet TTHC. tin va Truyén thong tai
- Thong bao tra két qua cho t6 chirc, doanh nghiép. Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong
Trwong hop 2: Két qud kiém tra ho so diy di, hop 1¢
- Duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao 02 ngay
Budc 4 | - Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC (giti | Phong Thong tin - Béo
kem cdc van ban va du thao lién quan). chi - Xuat ban
Budce 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ 2,5 ngay
Vao s0, dong dau, luu trit hd so, phat hanh van ban. Chuyén vin ban BQ, phan‘ van t}iu; C.O e 0,5 ngay
. L DA A e A A omoa 1A AP A chic Phong Thong tin -
Budc 6 | dén BO phan Tiép nhén va Tra két qua cua S¢ tai Trung tam Phuc vu | _, , X1
\ ; R Bao chi - Xuat ban duoc
hanh chinh cong. : » 12 WA
giao xu 1y ho so
- Nhén vén ban; sao, luu ho so TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé két | BO phén Tiep nhén va
Bude 7 qua da co, ket thuc viéc giai quyet TTHC. Tra két qua cua S& Thong

- Thong bao tra két qua cho to chirc/doanh nghiép, thu phi, 1& phi (néu
co).

tin va Truyén thong tai
Trung tam Phuc vu HCC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh ké tir ngay co quan cé tham quyén nhdn dwoc hé so day di, hop 1é theo
quy dinh va khong tinh thoi gian hoan thién ho so theo quy dinh cua to chirc, ca nhan)

- TH 1: 3 ngay.
- TH 2: 15 ngay.

2. Cz“ip giz‘iy phép t0 chirc trién 1am, hoi cho xuat ban phém
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TT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi lgliz:: thye
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so tha tuc hanh chinh (TTHC); | BO phéan Tiép nhan va 0,5 ngay
quét (scan), s6 hoa ho so TTHC ti€p nhén, cap nhat vao co so dir liéu Tra két qua cua S Thong
cta Hé thong théng tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Thyc | tin va Truyén thong tai
hién: Trung tam Phuc vu hanh
+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh; chinh cong
huéng dan bo sung, hoan thién hd so va giri phiéu yéu cau bo sung,

Buée 1 | hoan thién hd so theo quy dinh;
+ Truong hop tir chdi nhan hd so TTHC: gui Phiéu tir chdi giai quyét
h6 so TTHC theo quy dinh.
+ Truong hop h6 so TTHC déy di, chinh Xxac: tiép nhan ho so, lap Glay
tiép nhan hd so va hen ngdy tra két qua gui t6 chirc, ca nhan; chuyén hd
so dén Phong Thong tin — Bao chi — Xuat ban, S¢ Thong tin va Truyén
thong xtr 1y ho so.
Budc 2 | Nhan ho so TTHC; Phan cong xur 1y, xem xét, tham dinh ho so Truf)’n & ’phongk Thﬁong tn 0.5 ngay
- Bao chi - Xuat ban
Xem xet hd so, dé xuat két qua giai quyét TTHC theo trinh tu tuong - TH 1: 0,5 ngay.
ung do6i voi tung trudng hop (gui kém cdc van ban va dw thao lién - TH 2: 5,5 ngay
quan), cy theé: Coéng chirc Phong Thong
Bude 3 | - Truong hop 1: Két qua xac dinh ho so khong hop 1€ (tham muu van | tin - Bao chi - Xuat ban

ban thong bao).
- Trudng hop 2: Két qua xac dinh hd so hop 18 (Tham muru gidi quyét
TTHC theo quy dinh).

dugc giao xur 1y ho so
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TT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi lglizél: thye
Trwong hop 1: Két qua xdc dinh ho so khéng hop 1¢ cin siva doi, bo sung
- Duyét két qua tham dinh ho so; : 0,5 ngay
. ' ' . L .. | Truo hong Thong t
Buoc 4 |- ;Frinh L%nh dao S¢ phé duyét thong bao bang van ban vé viéc stra do1. | B4 onfh?— ())(nugét b é(:lng =
b6 sung ho so.
Budc 5 | Phé duyét van ban thong bao Lanh dao Sé& 0,5 ngay
Vao s0, dong dau, luu trit hd so, phat hanh van ban. Chuyén vin ban BQ, p he_m‘ vanl ﬂAlU; cong 0,5 ngay
. Gy A x ra L e o a o Qg A chuc Phong Thong tin -
Budc 6 | dén BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua Sé tai Trung tdm phuc vu | , L1
X , R Bao chi - Xuat ban duoc
hanh chinh cong. . . 1 1A
giao xur 1y ho so
. . . . | B0 phan Tiép nhan va
- Nhan van l;én; sao, luu ho so TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé két | Tra két qua cua S¢ Thong
Budc 7 | qua da co, két thac viée giai quyet TTHC. tin va Truyén thong tai
- Thong bao tra két qua cho t6 chirc, doanh nghiép. Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong
Trwong hop 2: Két qud kiém tra ho so diy di, hop 1¢
- Duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao 1,5 ngay
Budc 4 | - Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC (giti | Phong Thong tin - Béo
kem cdc van ban va du thao lién quan). chi - Xuat ban
Budce 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ 1,5 ngay
Bude 6 Vao s0, dong dau, luu trit ho so, phat hanh van ban. Chuyén vin ban | BO phan Vian thu; Cong 0,5 ngay

dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cta S¢ tai Trung tdm Phuc vu

chic Phong Thong tin -
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TT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi lgliz:: thye
hanh chinh cong. Béo chi - Xuét ban duogc
giao xu 1y ho so
- Nhén vén ban; sao, luu ho so TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé két | BO phén Tiép nhdn va
Bude 7 qua da co, ket thuc viéc giai quyet TTHC. Tra két qua cua S Thong
- Thong bao tra két qua cho t6 chirc/doanh nghiép, thu phi, 18 phi (néu | tin va Truyén thong tai
o). Trung tam Phuc vu HCC
Tong thoi gian giai quyét TTHC iz‘l;fll_\lziélc: 3 ngay
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh ké tir ngay co quan cé tham quyén nhéan dwoc ho so day di, hop 1é theo . X
. N N . xR . Y - TH 2: 10 ngay
quy dinh va khong tinh thoi gian hoan thién ho so theo quy dinh cua to chirc, cda nhan) lam viée
3. Cép gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuét ban pham
TT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi lgliz:: thye
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so tha tuc hanh chinh (TTHC); | Bo phéan Tiép nhan va 0,5 ngay
quét (scan), sO hoa ho so TTHC’ ti€p nhan, cap nhat vao co s& dir li€u | Tra két qua gﬁa S& Thong
cua H¢E thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Thyc | tin va Truyén thong tai
hién: Trung tam Phuc vu hanh
Buge 1 | + Truong hop hé so TTHC chua day du, chinh xéc theo quy dinh; chinh cong

huéng dan bd sung, hoan thién hd so va gui phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hé so theo quy dinh;

+ Truong hop tir chdi nhan hdé so TTHC: gui Phiéu tir chdi giai quyét
hé so TTHC theo quy dinh.
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TT

Trinh tu/No¢i dung cong viéc

Trach nhiém gii quyét

Thoi gian thuc
hién

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tiép nhan ho so, 1ap Giay
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua gui td chirc, c4 nhan; chuyén ho
so dén Phong Thong tin — Bio chi — Xuat ban, S& Thong tin va Truyén
thong xur 1y hé so.

Budc 2

Nhan hd so TTHC; Phan cong xur 1y, xem x&t, tham dinh hd so

Truong phong Thong tin
- B4o chi - Xuat ban

0,5 ngay

Budc 3

Xem xét ho so, d& xuat két qua giai quyét TTHC theo trinh tu twong
tmg ddi v6i timg trudng hop (gii kém cdc van ban va dir thio lién
quan), cu thé:

- Truong hop 1: Két qua xac dinh hd so khong hop 18 (tham muwu vin
ban thong bao).

- Trudng hop 2: Két qua xac dinh hd so hop 18 (Tham muru gidi quyét
TTHC theo quy dinh).

Cong chic Phong Thong
tin - Bao chi - Xuat ban
duoc giao xur 1y ho so

- TH 1: 0,5 ngay.
- TH 2: 02 ngay

Trwong hop 1: Két qua xdc dinh ho so khéng hop 1¢ cin siva doi, bo sung

Budc 4

- Duyét két qua tham dinh hd so;
- Trinh Lanh dao S& phé duyét thong bao bang van ban vé viéc sira doi.
bd sung ho so.

Truong phong Thong tin
- Bao chi - Xuat ban

0,5 ngay

Budce 5

Phé duyét van ban thong bao

Lanh dao So

0,5 ngay

Budc 6

Vao so, dong dau, luu trit ho so, phat hanh van ban. Chuyén van ban
dén Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua cia Sé tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong.

Bd phan van thu; cong
chicc Phong Thong tin -
B4o chi - Xuit ban duoc
giao xur 1y ho so

0,5 ngay
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TT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi lgliz:: thye
. . . . | B0 phéan Tiép nhan va
- Nhan van l?én; sao, luu ho so TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé két | Tra két qua cua S¢ Thong
Budc 7 | qua da co, két thac viée giai quyet TTHC. tin va Truyén thong tai
- Thong bao tra két qua cho t6 chirc, doanh nghiép. Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong
Trwong hop 2: Két qud kiém tra ho so diy di, hop 1¢
- Duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao 01 ngay
Budc 4 | - Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC (giti | Phong Thong tin - Béo
kem cdc van ban va du thao lién quan). chi - Xuat ban
Budce 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ 0,5 ngdy
Vao s0, dong dau, luu trit hd so, phat hanh van ban. Chuyén vin ban BQ, phan‘ van t}iu; C.O e 0,5 ngay
. L DA A e A A omoa 1A AP A chic Phong Thong tin -
Budc 6 | dén BO phan Tiép nhén va Tra két qua cua S¢ tai Trung tam Phuc vu | _, , X1
\ ; R Bao chi - Xuat ban duoc
hanh chinh cong. : » 12 WA
giao xu 1y ho so
- Nhan van l?én; sao, lwu hod so TTHC. Xac nhan trén phﬁn mém vé két I,?Q? lfPan ,Tl?p Sr{h%rliAva
) qua da co, ket thuc viéc giai quyét TTHC. 1a ‘e tqua gua ? ong
Bude 7 tin va Truyén thong tai

- Thong bao tra két qua cho to chirc/doanh nghiép, thu phi, 1& phi (néu
co).

Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh ké tir ngay co' quan co tham qu)fén nhén dwoc hé so day di, hop Ié theo
quy dinh va khong tinh thoi gian hoan thién ho so theo quy dinh cua to chirc, cd nhan)

- TH 1: 3 ngay
lam viéc.
- TH 2: 05 ngay
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TT

Trinh tu/No¢i dung cong viéc

Trach nhiém gii quyét

Thoi gian thuc
hién

lam viéc.
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4. Cap lai gidy xac nhin ding ky hoat déng phat hanh xuat ban pham

TT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuce hién

Budc 1

Kiém tra tinh chinh xéac, ddy du ctia hd so thi tuc hanh chinh (TTHC);
quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhan, cap nhat vao co s¢ dit liéu
ctiia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy dinh. Thuc
hién:

+ Truong hop hdé so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh;
huéng dan bo sung, hoan thién hd so va gui phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hé so theo quy dinh;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so TTHC: gtri Phiéu tir chdi giai quyét
hé so TTHC theo quy dinh.

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xac: tlep nhan ho so, 1ap
Gidy tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua gui t6 chirc, ca nhan;
chuyén ho so dén Phong Thong tin — Bao chi — Xuat ban, S& Thong tin
va Truyén thong xir 1y hd so.

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cta SO Thong
tin va Truyén thong tai
Trung tam Phuyc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Nhan ho so TTHC; Phan cong xur 1y, xem xét, tham dinh hd so

Truong phong Thong tin
- Bao chi - Xuat ban

0,5 ngay

Budc 3

Xem xét hd so, dé xuét két qua giai quyét TTHC theo trinh tu twong
tmg d6i voi timg truong hop (gii kém cdc vin ban va dw thao lién
quan), cu thé:

- Truong hop 1: Két qua xac dinh hd so khong hop 18 (tham muwu vin
ban thong bao).

- Truong hop 2: Két qua xéac dinh hd so hop 1& (Tham muru gidi quyét
TTHC theo quy dinh).

Cong chuc Phong Thong
tin - Bao chi - Xuat ban
duoc giao xu 1y ho so

- TH 1: 0,5 ngay.
- TH 2: 02 ngay
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TT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thyc hién
Trwong hop 1: Két qua xdc dinh ho so khéng hop 1¢ can siva doi, bo sung
- Duyét két qua tham dinh ho so; . 0,5 ngay
. . ' . L. Truong phong Thong tin
Budéc 4 |- Irin? Lanh (32,10 S¢ phé duyét thong bao bang van ban vé€ viéc stra | Béo (%’h?— Xfét ban 8
do61. bo sung ho so.
Budc 5 | Phé duyét van ban thong bao Lanh dao S¢& 0,5 ngay
Vao s6, dong dau, luu trit hd so, phat hanh van ban. Chuyén vin ban BQ, P han‘ van t}}u’; cong 0,5 ngay
. £ T A A e A S A chitc Phong Thong tin -
Budc 6 | dén Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua cta So tai Trung tdm phuc vu | ., , X 1s
\ . o Bao chi - Xuat ban duoc
hanh chinh cong. : > s 1A
giao xu 1y ho so
. . . . | B0 phan Tiép nhan va
- Nhan van b,én; sao, Iuu ho so T,THC. X4ac nhan trén phan mém vé két | Tra két qua cua S¢ Thong
Buc 7 | qua di co, két thuc viéc giai quyét TTHC. tin va Truyén thong tai
- Thong bao tra két qua cho t6 chirc, doanh nghiép. Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Trwong hop 2: Két qua kiém tra hé so day di, hop 1¢
- Duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao 01 ngay
Budc 4 |- Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC (giti | Phong Thong tin - Béo
kem cac van ban va dy thao lién quan). chi - Xuat ban
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao SO 0,5 ngay
Bude 6 Vao s6, dong dau, luu trit hd so, phat hanh van ban. Chuyén van ban | B phan Vin thu; Cong 0,5 ngay

dén B phan Tiép nhan va Tra két qua cua Sé tai Trung tAm Phuc vu

chitc Phong Thong tin -
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TT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thyc hién
hanh chinh cong. B4o chi - Xuat ban duoc
giao xur 1y ho so
‘ . s s . |BO phan Tiép nhan va
- Nhén van ban; sao, luu hd so TTHC. Xac nhan trén phin mém vé két | oo beon oD BIEL
L 3 0o, két thite viee oiai & TTHC Tra két qua cia S& Thong
Buge 7 | dud ddco, ke thuc viéc giai quyét : tin vi Truyén thong tai

- Thong bao tra két qua cho to chire/doanh nghiép, thu phi, 18 phi (néu
co).

Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh ké tir ngay co' quan co tham qu)fén nhén dwoc hé so day di, hop Ié theo
quy dinh va khong tinh thoi gian hoan thién ho so theo quy dinh cua to chirc, cd nhan)

- TH 1: 3 ngay lam
viéc.
- TH 2: 05 ngay lam
viéc.
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BIEU TONG HQP DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT Linh vwe/Thu tuc hanh chinh Quyét dinh cong | SO ngay thuc hién S(”')'ngz‘ly giai
bo Danh muc TTHC theo Quyét | quyét cong viéc
TTHC cia Chu dinh cong bo theo Quyét dinh
tich UBND tinh DMTTHC QTNB
I |LINH VUC XUAT BAN

01 | Cap gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh 864/QD-UBND 15 ngay 15 ngay
ngay 09/5/2024

II |LINHVUCIN

01 | Cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham 864/Qb-UBND 15 ngay 15 ngay
ngay 09/5/2024

02 | Cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham 864/Qb-UBND 05 ngay lam viéc | 05 ngay lam viéc
ngay 09/5/2024

03 | Cip d6i gidy phép hoat dong in xuit ban pham 864/Qb-UBND 05 ngay lam viéc | 05 ngay lam vigc
ngay 09/5/2024

04 | Cip gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nuéc ngoai 864/Qb-UBND 10 ngay 10 ngay
ngay 09/5/2024

II | LINH VUC PHAT HANH XUAT BAN PHAM

01 | Cap gidy phép nhap khau xuit ban pham khong kinh doanh 864/Qb-UBND 15 ngay 15 ngay

ngay 09/5/2024
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10 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

02 | Cap gidy phép to chirc trién 1dm, hoi cho xuit ban pham 864/Qb-UBND
ngay 09/5/2024

03 Cép gidy x4c nhan ding ky hoat dong phat hanh xuit ban | 864/QD-UBND 05 ngay lam viéc | 05 ngay lam viéc
pham ngay 09/5/2024

04 Cép lai gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban | 864/QD-UBND 05 ngay lam viéc | 05 ngay lam vi¢c

pham

ngay 09/5/2024




